
TagesdatumIhr Name
Ihre Adresse (Straße & Hausnummer)
Ihre Adresse (PLZ & Wohnort)
Ihre Telefonnummer
Ihre E-Mail-Adresse

J.E. Schum, GmbH & Co. KG
Human Resources
Am Stein 2
97080 Würzburg

Ihre Anlagen:
Lebenslauf
Arbeitsproben
Zeugnisse

Betreff mit Angabe der Stelle auf die man sich bewirbt

Anrede mit Namen oder Sehr geehrte Damen und Herren,

Wie sind Sie auf die Stelle aufmerksam geworden?

Warum interessieren Sie sich für eine Tätigkeit bei J.E. Schum und was sind Ihre Beweggründe 
für Ihre Bewerbung?

Was haben Sie bisher gemacht?

Warum wollen Sie bei J.E. Schum tätig sein und was ist an unserem Unternehmen so interes-
sant?

Weshalb sind Sie genau der/die Richtige für unser Unternehmen?

Was sind Ihre Ziele und Wunschvorstellungen bei J.E. Schum?

Aufforderung Sie zum Vorstellungsgespräch einzuladen.

Grußformel

Ihre Unterschrift
Ihr Name


